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Agli Assistenti tecnici

Sede

OGGETTO: NOMINA INCARICATO AUTORIZZATO AL TRATTAMENTO DATI
PERSONALI AI SENSI DELL’ART. 4 N. 10 DEL REGOLAMENTO (UE) 2016/679

IL DIRIGENTE

- Visto I’art. 29 del Regolamento, secondo il quale: “chiunque agisca sotto [’autorita del
responsabile (se nominato) o del titolare del trattamento, che abbia accesso a dati personali, non
puo trattare tali dati se non e istruito in tal senso dal titolare del trattamento, salvo che lo richieda
il diritto dell'Unione o degli Stati membri”;

- considerato che questo Istituto ¢ Titolare del trattamento dei dati personali di alunni,
genitori, personale dipendente e di qualunque altro soggetto che abbia rapporti con 1’Istituto
medesimo e che in ragione di ci0 abbia conferito, volontariamente o per obbligo, i propri dati
personali o 1 cui dati siano stati raccolti presso terzi dall’istituto stesso, sempre e solo per ragioni
istituzionali;

- ritenuto necessario procedere all’autorizzazione del proprio personale al trattamento dei dati
nello svolgimento delle proprie mansioni, nonché fornire istruzioni per garantire che la relativa
attivita sia svolta nel rispetto del Regolamento;

- considerato che la titolarita del trattamento dei dati personali ¢ esercitata dallo scrivente
Dirigente dell’Istituto, in qualita di legale rappresentante dello stesso;

- considerato che la nomina a “Incaricato” non implica D’attribuzione di funzioni ulteriori
rispetto a quelle gia assegnate, ma consente di trattare i dati di cui si viene a conoscenza
nell’esercizio di tali funzioni essendone stati autorizzati e avendo ricevuto le istruzioni sulle
modalita cui attenersi nel trattamento;

- considerato che le SS.LL, in servizio presso questo Istituto come Assistenti Tecnici per
I’espletamento delle Loro funzioni, hanno anche la necessita di venire a conoscenza e di trattare dati
personali, fermi restando gli obblighi e le responsabilita civili e penali;

DETERMINA




- che ogni dipendente, cessando di far parte di questa unita organizzativa, cessa automaticamente
dalla funzione di Incaricato;

- che questa categoria di Incaricati ¢ autorizzata a trattare tutti i dati personali con cui entrino
comunque in contatto nell’ambito dell’espletamento dell’attivitd di sua competenza o contenuti
nelle banche dati, in archivi cartacei e informatici, anche frammentari, dell’intera scuola;

- che l'unita organizzativa ¢ autorizzata a trattare i dati suddetti nel rispetto di tutte le misure
previste dalla legge ed in particolare dal D. Lgs 196/03 e dal REGOLAMENTO UE 2016/679;

- che tutto il materiale informativo e legislativo necessario ¢ a disposizione dell’unita organizzativa
per approfondire la conoscenza della materia, per la quale saranno organizzati appositi corsi di
formazione in materia privacy;

- che, all’atto dell’assunzione in servizio, a ogni nuovo componente, anche temporaneo, dell’unita
organizzativa in oggetto venga consegnata copia della presente determina

e nel contempo
NOMINA
le SS.LL. quali
INCARICATI AUTORIZZATI AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
L’incaricato del trattamento dei dati SI IMPEGNA:

« a procedere al trattamento dei dati personali nel rispetto dei principi generali di cui al D.Lgs.
n.196/2003 e al Regolamento UE 2016/679: in particolare i dati devono essere trattati in modo
lecito e secondo correttezza; raccolti e registrati per scopi determinati, espliciti e legittimi; i dati
devono essere pertinenti, completi € non eccedenti rispetto alle finalita per le quali sono raccolti o
successivamente trattati;

* a rispettare 1 divieti di comunicazione e diffusione dei dati trattati nel corso del presente incarico e
a non utilizzare 1 dati, cui abbia accesso, per finalita incompatibili con quelle relative al profilo di
appartenenza. Si ricorda che le operazioni di comunicazione e diffusione di dati sensibili sono
possibili quando vi sia una apposita previsione di legge o di regolamento;

 ad attenersi, nel suo operato, alle istruzioni ricevute per lo svolgimento delle operazioni di
trattamento.

La S.V. ¢ inoltre autorizzata ad intervenire sui PC dell’Amministrazione per garantire un servizio di
assistenza e manutenzione ordinaria del sistema informatico dell’Istituto, ivi compresi 1 dispositivi
(tablet) di proprieta della scuola concessi in comodato d’uso gratuito agli studenti. Nello
svolgimento di tale attivita la S.V. dovra:

» evitare qualunque accesso ai dati personali presenti nei PC a meno che questo non sia
tecnicamente necessario allo svolgimento del compito ricevuto;

» provvedere all’effettuazione preventiva della copia di sicurezza dei dati ogni qualvolta I’intervento
tecnico comporti il rischio della perdita dei dati;



* garantire la riservatezza e l’integrita dei dati personali trattati nello svolgimento dell’attivita di
assistenza tecnica € manutenzione;

* rispettare 1 divieti di comunicazione e diffusione dei dati trattati nel corso del presente incarico e a
non utilizzare i dati, cui abbia accesso, per finalitda incompatibili con quelle relative al profilo di
appartenenza.

La presente nomina di Incaricato del trattamento dei dati personali ¢ a tempo indeterminato e puo
essere revocata in qualsiasi momento dal titolare del trattamento dei dati personali senza preavviso.
La presente nomina si intende automaticamente revocata alla data di cessazione del rapporto di
lavoro con questa istituzione scolastica, per trasferimento ad altra istituzione o cessazione del
rapporto di lavoro. Successivamente a tale data, la S.V. non sara piu autorizzata ad effettuare alcun
tipo di trattamento di dati per conto di questa istituzione scolastica.

Qualunque violazione delle modalita sopra indicate e delle linee guida consegnate con la presente
da luogo a precise responsabilita ai sensi delle norme contenute nel D L.vo 196/03 e nel
Regolamento UE 2016/679.

Massa 01/09/2023

La Dirigente Scolastica

Prof.ssa Stefania Figaia

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi

dell’art. 3, comma 2 del decreto legislativo n. 39/1993)



